QUY CHE LAM VIEC
ciia Ban Chap hanh Pang b huyén Vinh Linh khoa XIX
nhiém ky 2020 - 2025
(Trich Quy ché lam viéc s6 02-QC/HU ngay11/11/2020 Ban Chdp hanh Bdng b
huyén Vinh Linh khod XIX nhiém ky 2020 - 2025)

Piéu 3. Chitc ning, trach nhiém, nhiém vu va quyén han cia Thwong
truc Huyén ay

Thuong truc Huyén uy (96m Bi thu va cac Pho Bi thu) chi dao, kiém tra viéc
thuc hién nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, két luan, quy ché cua Huyén uy,
Ban Thuong vu Huyén uy va cap trén; giai quyét cong viéc hang ngay cua Bang bo
huyén theo quy ché lam viéc; chuan bi noi dung va quyét dinh triéu tap cac ky hop
cua Ban Thuong vu Huyén uy.

Thuong truc Huyén uy chiu trach nhiém trudc Huyén uy, Ban Thuong vu
Huyén ty va Ban Thuong vu Tinh uy, trude Dang bo va nhan dan huyén vé thuc
hién nhiém vu dugc giao; bao cdo Ban Thuong vu Huyén uy két qua giai quyét
cong viéc gitra hai ky hop cua Ban Thuong vy, nhiing viée duge Ban Thuong vu
Huyén uy uy quyen va nhirng Van dé nhay cam, phuc tap, dot Xuat phat sinh vuot
qua tham quyén trong phién hop gan nhat.

1. Gitip Ban Thuong vu Huyén ay chi dao viéc chuan bj va to chic thyuc hién
quy ché lam viéc, chuong trinh lam viéc toan khda cia Huyén ay; xay dung va to
chuc thuc hién chuong trinh 1am viéc hang thang, quy, 6 thang va ca ndm cua Ban
Thuong vu Huyén uy, chuong trinh kiém tra, giam sat hang nim cta Huyeén ty;
quyét dinh triéu tap hoi nghi Ban Thuong vu Huyén uy; chi dao, kiém tra viéc
chuan bj cac noi dung trinh hoi nghi Ban Thuong va Huyén ay quyét dinh.

2. Chi dao phéi hop hoat dong giita cac co quan Pang, Nha nuéc, Mat tran
T6 quéc Viét Nam va cac doan thé chinh tri - x& hoi huyén va céc ban chi dao, t6
gilp Viéc..., chuan bi cac ndi dung déng thoi thdng nhét truéc khi thdng qua Ban
Thuong vu Huyén 1y trong viéc to chie thuc hién cac nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quy ché cua Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén ty va cap trén.

3. Chi dao giai quyét cong viéc hang ngay caa Bang bd huyén; nhitng van dé
dot xuat nay sinh giira hai ky hop cia Ban Thuong vu Huyén ay; cong viéc dot
Xuat, phat sinh theo su chi dao caa cip trén va theo Quy ché lam viéc caa Huyén
uy. Béo cdo két qua giai quyét cho Ban Thuong vu Huyén uy tai phién hop gan
nhat.

4. Thyc hi¢n nhiing cdng viéc dugc Ban Thuong vu Huyén uy uy quyén tai
Muc 10, Piéu 2, Quy ché nay. Trong pham vi duogc ty quyen cac y kién chi dao
ctia Thuong truc Huyén ay ¢6 hiéu luc thuc hién nhu quyét dinh ciia Ban Thuong
vu Huyeén uy.

Khi giai quyét nhitng cdng viéc duoc Ban Thuong vu Huyén uy uy quyen
Thuong tryc Huyén ay phai thao luan tap thé va quyét dinh trén co s thong nhat



Clia cac thanh vién. Truong hop chua c6 sy thong nhat thi phai béo céo 1o cac y
Kién khac nhau dé Ban Thuong vu Huyén uy xem xét, quyét dinh.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han cia Bi thu Huyén iy

Bi thu 1a nguoi dimg dau Huyén ty, chiu trach nhiém cao nhat trugc Huyén
uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy; cung Huyén ty, Ban Thuong vu va
Thuong truc Huyén ay chiu trach nhiém trudc Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy,
Thuong truc Tinh ay, trude Dang bd va Nhan dan huyén vé sy 1anh dao cua Dang
trén moi linh vuc cong tac caa huyén va chiu trach nhiém vé nhitng céng viéc duoc
phan cong truc tiép phu trach. Bi thu Huyén uy c6 cac nhiém vy va quyén han sau:

1. Chu tri cac cbng viéc cua Huyén uy, Ban Thuong vu va Thuong truc
Huyén uy; chu tri va két luan céc hoi nghi caa Huyén uy; cha dong dé xuat, trao doi
trong Thuong truc Huyén uy nhitng van dé 16n, quan trong dé dua ra Ban Thuong
vu va Huyén uay thao luan, quyét dinh.

2. Chi dao t6 chirc quéan triét trong Dang bo va Nhan dan huyén, truc tiép to
chuc quan triét trong Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy cac nghi quyet chi thi
cua bang; chi dao va dinh huéng xay dung nhing dé &n quan trong nhiam cu thé
hoa cac nghi quyét, chi thi cua Bang dé trinh hoi nghi Ban Thuong vu Huyén ay va
Huyén uy thao luan, quyét dinh.

3. Truc tiép phu trach va chiu trach nhiém vé cong tac chinh tri tu tuéng, to
chuc, can b ¢ dia phuong; truc tiép nam va chi dao nhitng van dé co mat vé quoc
phong - an ninh, d6i ngoai, vé cong tac bao vé Pang. Tap trung chi dao va thuong
xuyén kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu trong tam trong tirng thai ky, cac khau
va linh vuc kho khan, phac tap. Chi dao cong tac xay dung Dang, cong tac bao vé
chinh tri noi bd, xay dung d6i ngii can bo chi chdt theo quy dinh cta Trung wong,
B6 Chinh tri, Ban Bi thu va cua Ban Thuong vu Tinh uy; gitr chic vu Bi thu Bang
uy Quan su huyén. Chu tri viéc 1y phiéu tin nhiém ddi véi thanh vién 1anh dao
Huyén uy, viéc chat van va tra [0i chat van theo quy dinh. Cha dong kién nghi véi
Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy cac chu truong, bién phap dé cai tién va doi
méi phuong thirc 1anh dao cua cip uy; bao dam sinh hoat cua Huyén 1y, Ban
Thuong vu va Thuong truc Huyén uy thuc hién ding quy ché, dung nguyen tac
lanh dao cua bang. Gitr viing doan két, théng nhat trong noi bd Huyén ty va trong
Pang bo huyén, trude hét trong Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén uy. Tryuc tiép
theo ddi, chi dao Bang bo thi tran HO Xa.

4. Tryc tiép chi dao cong tac noi chinh, céng tac phong, chéng tham nhiing,
lang phi. Chi dao viéc so két, tong két theo dinh ky viéc thuc hién cac nghi quyét,
chi thi ciia Pang va chi dao tong két cac mit cong tac 1on cua dia phuong. Thay
mat Huyén ty béo céo vai Tinh uy va théng bao cho cip dudi vé hoat dong cua
Huyén ty theo dung ché d6 quy dinh; khi can thiét truc tiép bao cao voi Thuong
tryc, Ban Thudng vu Tinh uy vé tinh hinh caa dia phuong va phai chiu trach nhiém
ca nhan vé nhitng nodi dung bao cdo dé. chu tri tiép cong dan dinh ky va giai quyét
khiéu nai t6 cao theo quy dinh.



5. Chi dao dong chi Pho Bi thu Thudng truc Huyén ay giai quyét cong viéc
hang ngay cia Bang bo huyén, to chirc trien khai thyc hién cac nghi quyét, chi thi
cua Dang c6 lién quan dén cong tac xay dung to chiic co so dang trong sach viing
manh va nang cao chat luong doi ngli dang vién. Chi dao dong chi Pho Bi thu
Huyén uy, Chu tich UBND huyén t6 chuc trién khai thuc hién cac nghi quyét, chi
thi ctia Pang ¢ lién quan dén cong tac quan 1y Nha nudc Ve kinh té - xa hoi, quéc
phong - an ninh ¢ dia phu:ong Khi can thiét, duoc yéu cau Cac co quan, t6 chtc
dang truc thuoc Huyén ay, cac can bo, dang vién bao céo vé viéc thuc hién chuc
nang, nhiém vu dugc giao.

6. Chu tri cong tac tong két thuc hién Nghi quyét Dai hoi Bang bo huyén lan
tha XIX, Chuong trinh cong tac toan khoa, Chuong trinh kiém tra, giam sét toan
khoa va Quy ché l1am viéc cua Huyén uy khoa XIX; chi dao chuan bi vin kién va
nhan su Pai hoi Pang bo huyeén lan thi XX.

7. Thay mat Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy ky cac nghi quyét, chi thi,
két luan, chuong trinh hanh dong, quyét dinh, va mot s6 van ban quan trong khac
cua Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén uay; cac két luan tiéu chuan chinh trj doi voi
can b, dang vién thuoc tham quyén va thudc dién Ban Thuong vu Huyén ty quan
ly. Uy quyén cho Phé Bi thu Thuong truc Huyén ty ky mot s6 van ban caa Huyén
uy va Ban Thuong vu Huyén uy.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han Phé Bi thu Thwong truc Huyén iy

Cung voi dong chi Bi thu Huyén uy va dong chi Pho Bi thu Huyén ay, Cha
tich UBND huyén chiu trach nhiém vé toan bo cdng viéc va hoat déng caa Huyén
tly, Ban Thuong vu va Thuong truc Huyén uy, dong thoi chiu trach nhiém tryc tiép
vé nhitng cdng viéc duogc phan cong. Phé Bi thu Thuong truc Huyén ay co céc
nhiém vu, quyen han sau:

1. Tryc tiép giai quyet cong viéc hang ngay cua Bang bo huyén, t6 chuc trién
khai thuc hién cac nghi quyét, chi thi cua Dang lién quan dén cong tac xay dung to
chire co s dang trong sach, viing manh va nang cao chat luong doi ngil dang vién.
Truc tlep giai quyét nhiing cong viéc do ddng chi Bi thu Huyén uy uy quyen; thay
mit dong chi Bi thu Huyén uy khi dong chi Bi thu di vang.

2. Chiu trach nhiém truéc Huyén ty, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy
va ddng chi Bi thu Huyén uy chi dao viéc chuan bi, tham dinh dy thao va to chuc
thuc hién quy ché 1am viéc, chuong trinh cong tac toan khod, chuwong trinh kiém
tra, gidm sat hang nam cua Huyén uy; chuong trinh cong tic ndm, 6 thang, hang
thang va hang tuan cia Ban Thuong vu Huyén uy; chi dao viéc chuan bi chuong
trinh va ndi dung cac hoi nghi cia Huyén tuy, Ban Thuong vu Huyén ay va cac
cudc hop cua Thuong truc Huyén uy.

3. Truc tiép chi dao hoat dong cua cac co quan chuyén trach tham muu, gitp
viéc cua Huyén uy, Trung tam Chinh tri huyén; phu trach Van phong Huyén uy;
phdi hop cong tac gitra t6 chic Pang, Nha nudc, Mat tran T6 qudc, cac doan thé
chinh tri - x& hoi dé t6 chuc thuc hién va kiém tra, giam sét viéc thuc hién cac nghi



quyét, chi thi caa Pang va cua Huyén uy. Chua tri ciing véi cac Uy vién Thuong vu
Huyén ay phu trach linh vuc, dia phuong xu Iy nhiing viéc can cé su phéi hop caa
nhiéu co quan, dja phuwong, don vi hodc nhitng viéc do cac uy vién thudng vu phu
trach dia ban d& nghi trén linh vuc dugc phan cong. Truc tiép theo ddi va chi dao
Pang bo thi tran Bén Quan.

4. Chiu trach nhiém truéc Huyén tuy, Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén uy
va dong chi Bi thu Huyén uy chi dao mét s6 nhiém vy cu thé: Cong tac xay dung
hé thdng chinh tri ¢ co so va thuc hién Quy ché dan cha co sd; cong tac dan van
ctia Bang va hé thdng chinh tri huyén; cong tac dan toc, ton giéo; cong tac kiém tra,
giam sat; cong tac thi dua, khen thuong trong Dang; cong tac ung dung cdng nghé
théng tin trong hé thdng dang; cong tac tai chinh dang, thyc hién ché @6 théng tin,
bao cdo, cong tac luu trit, co yéu va bao mat theo quy dinh. Chi dao tham tra nhing
can bo thugc dién Ban Thuong vu Huyén ay quan Iy khi ¢ van dé phai xem Xét ve
lich st chinh tri va chinh tri hién nay theo quy dinh cua Bo Chinh tri va mot s6 van
dé quan trong khac vé can bo (bang cip, hoc ham, hoc vi, do tudi, tai san, thu
nhap...); viéc can bo ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh cua Pang
va Nha nudc.

5. Phu trach khéi va chu tri giao ban dinh ky cong tac Mat tran T6 qudc va
cac doan thé chinh tri - x4 hoi; cing dong chi Bi thu Huyén ay chu tri giao ban cac
co quan chuyén trach tham muu, giap viéc cuaa Huyén uy, Trung tam Chinh tri
huyén. Lam truéong mot so6 Ban chi dao, Tiéu ban, T6 cong tac caa Huyén uy theo
su phan cong cia Ban Thuong vu Huyén uy.

6. Pé xuat v6i Thuong tryc, Ban Thuong vu Huyén tuy va Huyén uy nhiing
van dé can quan tam giai quyét thudc cac linh vyc, nhiém vy minh phy trach.

7. Thay mat Huyeén uy, Ban Thuong vu Huyén ty ky mot sé vin ban cia
Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén uy theo linh vuc phan cong phu trach va theo su
phan cong cua dong chi Bi thu Huyén uy.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han cia Bi thu hodc Phé Bi thw Huyén uy la
Chi tich HDND huyén

Cung vai viéc thuc hién tét cac nhiém vu va quyén han cua Bi thu Huyén uy
dugc ghi tai Diéu 6 hoic Pho Bi thu Thuong truc Huyén uy duoc ghi ¢ Diéu 7 cua
Quy ché nay, Bi thu Huyén uy hoic Pho Bi thu Huyén ay la Chu tich Hai déng
nhan dan huyén phai thuc hién nhiém vu theo Diéu 105, Luat T chtc chinh quyén
dia phuong sé 77/2015-QH13, dong thoi thuc hién cac nhiém vy va quyén han sau
day:

1. Chiu trach nhiém truéc Huyén ty, Ban Thuong vu va Thuong truc Huyén
1y vé toan bo hoat dong ciia HDND huyén va HDND céc x4, thi tran theo quy dinh
cua phap luat. Phdi hop véi dong chi Chu tich UBND huyén, cung cac dong chi
Thuong truc HDND huyén chi dao xay dung bd méy chinh quyén dia phuong trong
sach, vitng manh, hoat dong c6 hiéu luc, hiéu qua.



2. C4 trach nhiém chi dao cu thé ho, t6 chuc thuc hién va kiém tra, giam sat
viéc thuc hién cac nghi quyét, chi thi, quyét dinh cua cap uy va co quan nha nuéc
cap trén lién quan dén hoat dong ctia Hoi dong nhan dan huyén; viéc 1ay phiéu tin
nhiém va bo phiéu tin nhiém d6i vai cac chac danh do Hoi déng nhan dan bau theo
quy dinh.

3. Chi dao viéc d6i méi va nang cao chat luong hoat dong cia HDND huyén
va HDND céc x4, thi tran; xay dung noi dung, chuong trinh hoat dong, chuong
trinh giam sat hang ndm, chuong trinh cac ky hop cua Hoi df)ng nhan dan huyén.
Nhing quyét dinh quan trong cua Hoi dong nhan dan vé kinh té - x4 hoi, ngan sach,
qUOc phong an ninh va nhitng van d& quan trong khéc cua dja phuong phai bao
cao xiny klen Huyén uy, Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén uy trude khi HDND
huyén quyét dinh.

4. binh ky bao cao tinh hinh véi Thuong truc Huyén uy vé hoat dong cua
HDND; chu dong dé xuat hhing van dé thudc trach nhiém va pham vi cong tac cua
HDND can béo cao xin y kién Thuong truc Huyén uy hodc Ban Thuong vu Huyén
ty; phédi hop chit ché véi dong chi Cha tich UBND huyén trong xi ly ¢éng viée dé
dam bao sy théng nhat trong 1anh dao, dieu hanh hoat dong giita Bang va chinh
quyen.

piéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Bi thw Huyén 1y, Chi tich UBND
huyén

Cung véi dong chi Bi thu va Phé Bi thu thuong truc Huyén uy chiu trach
nhiém vé toan bo cong viéc va hoat dong caa Huyén ty, Ban Thuong vu, Thudng
truc Huyén ty, dong thoi chiu trach nhiém chinh va truc tiép vé nhiing cong viéc
dugc phan cong. Pho Bi thu Huyén uy, Chu tich UBND huyén c6 cac nhiém vu,
quyén han sau:

1. Chiu trach nhiém trudc Huyén uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy
va dong chi Bi thu Huyén ay vé toan bo hoat dong cua UBND huyén va cua hé
théng co quan hanh chinh Nha nuéc ¢ huyén theo quy dinh cta phap luat; cing Véi
cac Uy vién Ban Thuong vu Huyén uy, Huyén uy vién trong UBND huyén chi dao
cai cach hanh chinh, xay dung bo may chinh quyén dia phuong trong sach, viing
manh, hoat dong cé hiéu luc, hiéu qua.

2. Chi dao t6 chic quan triét va thuc hién chinh sach, phap luat caa Nha
nudc trong can bo, cong chirc va cac tang Iop Nhan dan o dia phuong. T6 chic
thuc hién va kiém tra thuc hién cac nghi quyét, chi thi, quyét dinh ctia Trung wong,
Tinh, Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy, cia HDND huyén va cua co quan nha
nudc cap trén vé nhing van dé kinh té - xa hoi, qudc phong - an ninh, cdng tac xay
dung Pang, cong tac to chic, can bo thugc tham quyén. Tryc tiép theo ddi, chi dao
Pang bo thi tran Cira Tung.

3. Chi dao cong tac quy hoach, ké hoach 6 thang, hing nam va ké hoach 5
nam; cac dé an cuy thé vé kinh té - x4 hoi va ngan sach, vé qUOc phong - an ninh, vé
d6i ngoai, hop tac lién doanh, lién két véi nuéc ngoai (néu co) dé trinh hoi nghi



Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén ty, Thuong truc Huyén uy thao luan, quyét dinh
theo chuong trinh lam viéc.

4. Chiu trach nhiém trudc Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén uy, va déng chi
Bi thu Huyén uy Vé trién khai, t6 chirc thuc hién cong tac dau tranh phong, chéng
tham nhiing, lang phi; cong tac giai quyét don thu khiéu nai, td cdo ciia cong dan;
cong tac cai cach hanh chinh; cong tac thi dua khen thuong; cong tac dan van chinh
quyén va cong tac ddi ngoai ¢ dia phuong. Chu tri tiép cong dan dinh ky theo quy
dinh.

T chuc tét viéc phdi hop giita cac co quan cua tinh, Trung wong déng trén
dia ban dé gop phan xay dung va phét trién kinh té - x& hoi cua huyén.

5. Thuong xuyén bao céo tinh hinh véi dong chi Bi thu Huyén uy, Thudng
truc Huyén uy va Ban Thuong vu Huyén uy vé hoat dong cia UBND huyén;
UBND céc x4, thi tran chi dong dé xuat nhiing van dé thudc trach nhiém cong tac
ctia UBND huyén can bao cdo xin y kién cua tap thé Thuong truc, Ban Thuong vu
Huyén tuy hoac Huyén uy; Phdi hop chat ché véi dong chi Bi thu, Pho Bi thu
Thuong truc Huyén ty, Chu tich HDND huyén dé dam bao su théng nhat trong
lanh dao, diéu hanh gitra Bang véi chinh quyén.

6. Thuc hién nhiém vu quan 1y Nha nudc theo quy dinh ciaa phap luat. Phu
trach bang bo Cong an huyén, tham gia Bang uy Quan su huyén.



