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HUYEN VINH LINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 63 /KH-UBND Vinh Linh, ngay /s5thang 3 nam 2024
KE HOACH

Thuwe hién cong tac van thw, luu trir huyén Vinh Linh nam 2024

Thue hién Ké hoach s6 42/KH-UBND ngay 27 thang 02 nim 2024 cia
UBND tinh Quang Tri vé cong tac van thu, luu trir tinh Quang Tri nim 2024,
Uy ban Nhan dan huyén Vinh Linh ban hanh Ké hoach thuc hién cong tac vin
thu, Iuu trir nam 2024 véi cac nd1 dung nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tang cuong quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trit; sy lanh dao,
quan 1y va trach nhiém ctia nguoi dimg dau cic co quan, don vi vé cong tac van
thu, Iuu trit cling nhu phat huy gia tri tai li¢u luu trit; ndng cao trach nhiém cua
mdi can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ddi voi tai liéu luu trir.

- Tang cudng cdng tac tuyén truyén, phod bién cac quy dinh ciia phéap luat,
cac van ban nghiép vu vé cong tac van thu, luu tri.

- Thyc hién t6t viéc 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liu dién tir vao luu trix
co quan, luu trit lich sir tinh. Quan 1y tai liéu luu trit théng nhat, an toan va to chirc
st dung c6 hi¢u qua tai liéu luu trtr hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua
cac co quan, to chirc trén dia ban huyén theo dung quy dinh ctia phép luét.

- Pay manh mg dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, quan ly
tai ligu dién tir, dap ting y€u cau cong tac cai cach hanh chinh trong giai doan
hi¢n nay.

2. Yéu cau

Thu truong cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép thuoc huyén, Chu
tich UBND cac x4, thi tran nghiém tuc trién khai thuc hién, dong thoi xay dung
Ké hoach vin thu, luu trit caa don vi, dia phuong minh nham thue hién théng
nhat cac quy dinh ctia Nha nudc vé cong tac van thu, luu trir trén dia ban huyén.

I1. NOI DUNG

1. Tuyén truyén, phd bién va ban hanh cac vin ban quy dinh vé cong
tac van thw, luu triv

Tang cudng cong tac tuyén truyén, phd bién cac quy dinh vé cong tac vin
thu, luu trir; Tha trudng cac co quan, don vi tiép tuc ting cudng cong tac tuyén
truyén, phé bién va trién khai thyc hién cac van ban phap luat, van ban chi dao,
huéng din nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit ctia Trung wong, cua Tinh,



2

Huyén dén d6i ngii can b, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong thong qua
cac cudc hop, hoi nghi co quan, cac 16p tap huan, dang tai trén cac phuong tién
thong tin dai chiing, cong thong tin, trang thong tin dién tir cua don vi.

Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam 2024,
2. Cong tac to chirc bd may, bién ché vin thuw, luu triv

- Viéc b tri cong chiic, vién chire 1am cong tac van thu, luu trir chuyén trach
phai dugc dao tao, boi dudng dam bao ti€u chuén ngach van thu, luu trir va ding
chtrc danh, vi tri viéc lam dap tmg yéu cau quan 1y va thuc hién cac nghiép vu
chuyén mén vé cong tac van thu, luu trit.

- Béi voi cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép thuoc UBND huyén:
Phai bd tri cong chire, vién chirc kiém nhiém 1am céng tac van thu, luu trit nham
nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua cong tac van thu, luu trit tai don vi.

- Bdi véi UBND céc x4, thi tran: Bé tri cong chuc ki€ém nhiém va can bd
1am céng tac van thu, luu trit ¢4 chuyén mén nghiép vu, phi hop véi yéu cau
cong viéc dé dam bao thuc hién tot chic nang, nhiém vu cong tac van thu, luu
trt & dia phuong.

- Thue hién ddy du cac ché d6 phu cip doc hai, boi dudng bang hién
vat doi voi cong chire, vién chire lam cong tac van thu, luu trir theo quy dinh
hién hanh.

3. Ban hanh vin ban quan ly, chi dao, hwéng din cong tac vin thuw,
luu trir

- Phong N6i vu tham muu UBND huyén ra soat, stra ddi, bd sung hoac ban
hanh md&i cac van ban chi dao, quan 1y, diéu hanh hoat dong van thu, luu trir
dam bao dung theo quy dinh ctia Phap ludt va phu hop véi tinh hinh thue té tai
dia phuong.

Thoi gian thuc hién: Thudong xuyén trong nam 2024

- Thu trudng cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép cip huyén, Chu
tich UBND céc x4, thi trin chi dao ra soat, stra d6i, bd sung va ban hanh céic van
ban vé cong tac van thu, luu trit phu hop véi quy dinh cua phap luat hién hanh
nhu: Danh muc hd so ctia co quan nim 2024; Quy ché cong tac van thu, luu trix;
Quy dinh vé quan 1y va st dung con dau ciia co quan; Quy dinh vé thoi han bao
quan tai liéu cua co quan; Quy ché bao vé bi mat nha nudc trong hoat dong
nghi¢p vu van thu, luu trir; Quy dinh/ ndi quy khai thac st dung tai li€u tai kho
luu trit.

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trong quy I nam 2024.
4. Cong tac tap huin, boi duéng nghiép vu

Phong No6i vu xay dung K& hoach, noi dung, chuong trinh tap huén, trién
khai to chirc cac 16p cac 16p boi dudng nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir.
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Trién khai cac van ban mdi quy dinh vé cong tac van thu, luu trit cho cén
bd, cong chirc, vién chlic cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép thudc
huyén va UBND céc x4, thi tran.

Thoi gian thyc hién: Quy I, 11 nam 2024.
5. Cong tac kiém tra nghiép vu vin thw, luu trir

Phong Noi vu chu tri, tham muu xay dung ké hoach kiém tra cong tac vin
thu, Iuu trtr @61 véi cac co quan, t6 chic trén dia ban huyén theo tham quyén.
No6i dung ki€m tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trir;
ban hanh céc van ban chi dao; hoat dong nghiép vu cong tac van thu, luu trix,
bao quan va khai thac st dung tai liéu luu trix, 1ap ho so va luu trit tai licu di¢n
tu theo ding quy dinh.

Thoi gian thuc hién: Quy III nam 2024

6. Thuc hién hoat dong nghi€p vu van thuw, luu trir

Thu trudng cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép, Cha tich UBND
cac xa, thi tran trién khai, chi dao thuc hién nghi€m tic cac ndi dung cong tac
van thu, luu trit tai co quan, don vi dam bao ding quy dinh, cu theé:

- Pay manh hoat dong chi dao diéu hanh, soan thao, phat hanh, tiép nhan,
xur ly van ban dién ti, lap ho so dién tir va nop luu hd so dién tir trén phﬁn mém
Hé théng quan 1y van ban va hd so cong viée (trir vin ban mat va vin ban khac
theo quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc). Thuc hién s6 hoa tai liéu luu trix trong
d6 uu tién Iua chon nhitng ho so, tai lidu co gia tri bdo quan vinh vién, tai liéu c6
tan suit khai thac st dung cao, tai li¢u bi hu hong nang hoac c6 nguy co bi hu
hong nang.

- Tang cuong chi dao thuc hién cong tac thu thap, bo sung, phan loai, chinh
ly, sap xép, théng ké, xac dinh gid tri tai lidu, tiéu huy tai liéu hét gia tri, bao
quan an toan tai li€u luu trir tai co quan, don vi. Han ché tinh trang tai li€u ton
dong, b6 goi, tich déng tai cac bd phan chuyén mén cia don vi.

- Dbi vé6i cac xa, thi trin thude dién sap nhap giai doan 2023-2025: Trién
khai cho can b, cong chire sap xép hd so, tai liéu, b tri kho luu trit dé bao quan
tai liéu nham phuc vu cho cong tac khai thac tai liéu luu trit sau nay.

- Pbi v6i viée quan 1y tai lidu tai kho luu trit huyén: Tang cuong cong tac kiem
tra tai liéu luu trir va kho bao quan tai liéu luu trir dam bao an toan, sap xép khoa hoc
tai liéu Iuu trit; dau tu trang thiét bi bao quan tai lidu luu trit. Pay manh cong tac thu
thap va chinh 1y tai liéu cac phong ban chuyén mén dua vao bao quan théng nhét tai
kho Iuu trit huyén, dong thoi Iya chon nhitng hd so ¢6 gia tri vinh vién giao ndp vao
Luu trit lich str tinh theo quy dinh.

- T6 chtrc t6t viéc khai théc, st dung tai liéu luu triX, xéc dinh gié tri tai liéu, tiéu
huy tai liéu hét gia tri theo dung quy dinh ciia phap luat va thuc hién ché d6 bao céo
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thong ké, bao cao dinh ky theo quy dinh.
7. Kinh phi thuc hién cong tac van thw, luu triv

- Thu trudng cac co quan chuyén moén, don vi su nghié€p, Chua tich UBND
cac x4, thi tran chu dong b tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trit theo quy
dinh tai Diéu 36 Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP vé kinh phi ddi véi cong tac van thu
va Piéu 39 Luat Luu trir ndm 2011 vé kinh phi d6i v6i cong tac luu tri.

- Ngan sach huyén dam bao kinh phi cong tac van thu, luu trit cap huyén theo
quy dinh.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thu trudng cac co quan chuyén moén, don vi sy nghiép; Chu tich UBND
cac x4, thi tran c6 trach nhi¢m thyuc hién cac ndi dung sau:

- Ban hanh ké hoach thuc hién cic nhiém vu vé cong tac van thu, luu trir cua
don vi trude ngay 20/3/2024 vé phong Noi vu tong hop.

- Béo cao két qua thuc hién hoat dong cong tac van thu, luu trir nam 2024 va
phuong hudng nhi€m vu cong tac nam 2025, gui vé phong Noi vu tong hop trude
ngay 25/12/2024.

2. Giao Phong Noi vu theo doi, hudng dan viéc thyc hién Ké hoach nay;
hudéng dan giam sat viéc thuc hién cong tac van thu, luu trlt ciia cac co quan,
don vi va tong hop bao céo két qua thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trir
nam 2024 trén dia ban huyén bao cdo S& No1 vu theo quy dinh.

Trén day 1a ké hoach thyc hién cong tac van thu, luu trit huyén Vinh Linh
nam 2024. Yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi thugc huyén, Chu tich
UBND céc x4, thi tran trién khai thyc hién./. \*

Noi nhan: # TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; | Blc KT.CHU TICH
- 8¢ Noi vu; PHO CHU TICH

- Trung tdm Luu trir lich st tinh;

- Chu tich, c&c PCT UBND huyén;
- Cac co quan chuyén mon,

don vi sy nghiép thudc huyén;

- UBND cac xa, thi tran;

- Luuw: VT, NV.

Nguyén Thién Tung
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