
UỶ BAN NHÂN DÂN
XÃ VĨNH LINH

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:            /UBND-VHXH
V/v tiếp tục rà soát, cập nhật, 

hoàn thiện dữ liệu trên Phầm mềm 
Quản lý hồ sơ CBCCVC 

Vĩnh Linh, ngày         tháng 10 năm 2026

Kính gửi:
- Hội đồng nhân dân xã;
- Các cơ quan chuyên môn, tổ chức hành chính xã;
- Các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc xã.

Thực hiện Công văn số 6128/SNV-CBCCVC ngày 16/10/2026 của Sở Nội 
vụ tỉnh Quảng Trị về việc tiếp tục rà soát, cập nhật, hoàn thiện dữ liệu trên Phần 
mềm Quản lý hồ sơ CBCCVC theo mô hình tổ chức mới, UBND xã đề nghị Thủ 
trưởng các cơ quan, đơn vị thực hiện một số nội dung sau:

1. Chỉ đạo cán bộ, công chức, viên chức thuộc thẩm quyền quản lý thực hiện 
việc truy cập Phần mềm Quản lý hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức (theo địa chỉ: 
https://ccvc.quangtri.gov.vn) để rà soát toàn bộ thông tin hồ sơ; kịp thời chỉnh 
sửa, cập nhật, bổ sung đầy đủ, chính xác các trường thông tin theo quy định (tên 
thôn, tên trường mới sau sắp xếp; cập nhật biến động đối với CBCCVC nghỉ hưu, 
nghỉ hưu trước tuổi; thông tin ngạch/chức danh nghề nghiệp/hạng chức danh 
nghề nghiệp; thông tin về trình độ đào tạo, chức danh, chức vụ, kết quả đánh giá 
năm ….); đồng thời, cập nhật đầy đủ tài liệu điện tử liên quan đến hồ sơ và thực 
hiện đồng bộ dữ liệu lên Phần mềm của tỉnh trước ngày 23/10/2026.

2. Đối với các đơn vị có thay đổi về cơ cấu tổ chức do sáp nhập, tổ chức lại, 
thành lập mới hoặc điều chỉnh chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức, đề nghị rà 
soát, cập nhật, điều chỉnh thông tin hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức theo cơ 
cấu tổ chức mới bảo đảm thống nhất với quyết định của cấp có thẩm quyền. Hoàn 
thành trước ngày 23/10/2026.

3. Duy trì việc cập nhật thường xuyên, kịp thời các biến động về tổ chức bộ 
máy và thông tin cán bộ, công chức, viên chức thuộc phạm vi quản lý theo quy 
định hiện hành của pháp luật; xác định đây là nhiệm vụ thường xuyên, gắn với 
công tác quản lý, sử dụng cán bộ, công chức, viên chức tại từng cơ quan, đơn vị. 
Tăng cường kiểm tra, đối chiếu dữ liệu tại cơ quan, đơn vị với dữ liệu đã được 
đồng bộ trên Phần mềm Quản lý hồ sơ CBCCVC; kịp thời xử lý các trường hợp 
thiếu thông tin, sai lệch, trùng lặp hoặc đồng bộ không thành công, bảo đảm dữ 
liệu được cập nhật thực chất, liên tục và có thể khai thác, sử dụng chung, đáp ứng 
yêu cầu về phát triển khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số.

UBND xã đề nghị các cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện./.
Nơi nhận:
- Như trên;
- CT, các PCT UBND xã;
- Lưu: VT, VHXH.

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Nguyễn Thiên Tùng
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