UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VINH LINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:631  /UBND-NV Vinh Linh, ngay 26 thang 4 nam 2023
V/v bo nhiém chtrc danh
nghé nghiép ddi véi vién chirc
lam cong tac van thu

Kinh gui: Cac truong: Trung hoc co sd, Tiéu hoc va Trung hoc co sd.
Pho thong Dan tdc noi tru.

Can cr Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic; ‘Thong tu s6 02/2021/TT-
BNV ngay 11/6/2021 cua B6 Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mon,
nghlep vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thu.

Pé dam bao chitc danh nghé nghiép ddi véi vién chic dang thuc hién cong
tdc van thu tai cac truong pho thong cap trung hoc co sé theo ding quy dinh hién
hanh, UBND huyén yéu cau cac don vi truong hoc cé lién quan trién khai thuc
hién cac ndi dung vé€ bd nhi€m, cu thé nhu sau:

1. Poi twong ap dung.

Vién chirc dang thuc hién cong tac van thu theo vi tri trong truong Trung hoc
co s0O, truong Tiéu hoc va Trung hoc co so, truong Pho thong Dan toc noi tra
thuoc UBND huyén va hién gilr ngach Luu trit vién trung cap (ma so 02.015)
theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

2. Chirc danh nghé nghiép b6 nhiém.

Vin thu vién trung cap (mi s6 02.008)

3. Chic trach, nhiém vu, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép.

a. Chur trach:

Dam nhiém nhi¢m vu van thu theo yéu cau cua vj tri viée 1am tai don vi.

b. Nhiém vu:

Truc tiép thuc thi nhiém vu cong tac van thu tai don vi va cac nhiém vu
khac duoc cap trén giao.

c. Tiéu chuan vé niang lyc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam viing quy trinh nghiép vu va cic nhiém vu cuy thé cia vin thu don vi
theo quy dinh;

- Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phyuc vu yéu cau nhiém vu.

d. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

C6 bang tot nghi¢p trung cap tro 1én nganh hodc chuyén nganh vén thu.
Truong hop c6 bang tot nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh khac phai ¢ chimg



chi bdi dudng nghiép vu vin thu do co sd dao tao c6 tham quyén cép.

4. Ho so' dé nghi bé nhiém chirc danh nghé nghiép.

Hb so d& nghi bd nhiém chirc danh nghé nghiép, gdm:

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh b6 nhiém vao chirc danh nghé
nghiép, quyét dinh luong hi¢n hudng (dugc chiing thuc);

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau tiéu chuan vé trinh d6 dao
tao, boi dudng (duoc chimg thuc);

- Van ban xac nhan cua tha truéng don vi vé chirc trach, nhiém vu va tiéu chuin
nang luc chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh tai muc 3 Cong van nay;

- Phiéu thdng tin (theo mAu dinh kém).

Hb6 so ctia vién chirc dé nghi bé nhiém duoc ldp thanh 01 bo.

Vay, UBND huy¢n yéu cau cac don vi truong hoc trién khai thuc hién. Hd so
dé nghi bd nhiém guri v& UBND huyén (qua phong Noi vu) trude ngay 15/5/2023 wt

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: .~ == CHU TI
- Chu tich, cac PCT UBND huyén PN °
- Cé&c phong: Noi vu, GD&DT; o\
- Nhu kinh gui;
- Luu: VT, NV,
—

hai Van Thanh



PHIEU THONG TIN

I. Thong tin ca nhan:

LLHO VATEN: ..o e ;Sinhngay ...................
P D10 1 I W10 ) 1Yo T P
3. ChUC danh: .o
4. CDNN/Ngach hidn ith, MA S0: wvevvn oot
5. CDNN dé nghi DO NHIEIIL, MA SO - vv et
6. SO dien thoai HEN NG: ..ot
IL. Thanh phén hé so, gom:

I11. Trinh d¢ dao tao, lwong hié¢n huwéng:

Trinh @ | Chuyén nganh | Trinh d9 Lwong hién hwéng
dao tao ngoai ngir,
tin hoc ] ] i
Ngoai| Tin | Bac | Héso | % | Héso Thot diém
nglt | hoc PC | chénh hudng
TN | 1éch
VK [bdo luu
..., NEAY ... ... Jthang ...... ,nam 2023
Ngwoi khai

(ky, ghi ro ho va tén)

Lueu y: Ngueoi khai ghi day dii, chinh xdc cdc ndi dung théng tin.
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