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Số:             /UBND-VHXH
V/v triển khai thực hiện Quyết định 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Vĩnh Linh, ngày        tháng 10 năm 2026

Kính gửi:
- Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã;
-  Phòng Văn hóa - Xã hội xã.

Thực hiện Quyết định số 4565/QĐ-UBND ngày 21/10/2026 của UBND tỉnh 
Quảng Trị về việc phê duyệt danh mục vị trí việc làm bậc nghề nghiệp và tỷ lệ viên 
chức bố trí theo bậc nghề nghiệp của Trung tâm Dịch vụ tổng hợp thuộc UBND xã, 
phường trên địa bàn tỉnh Quảng Trị, UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị có liên 
quan thực hiện một số nhiệm vụ sau:

1. Trung tâm Dịch vụ tổng hợp 
- Tham mưu xây dựng và trình ban hành Quyết định phê duyệt bản mô tả công 

việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm theo quy định tại Nghị định số 
232/2026/NĐ-CP ngày 26/6/2026 của Chính phủ. Hoàn thành chậm nhất ngày 
02/11/2026.

- Quyết định phân bổ biên chế viên chức và số người làm việc hưởng lương 
nguồn thu sự nghiệp cho từng vị trí việc làm trong tổng số biên chế viên chức, số 
người làm việc hưởng lương từ nguồn thu sự nghiệp được cấp có thẩm quyền giao. 
Trên cơ sở tỷ lệ viên chức bố trí theo bậc nghề nghiệp của mỗi vị trí việc làm quy 
định tại Quyết định số 4565/QĐ-UBND, xác định cụ thể số lượng biên chế viên 
chức và số người làm việc hưởng lương từ nguồn thu sự nghiệp tương ứng với từng 
bậc nghề nghiệp.

- Quyết định bố trí viên chức đảm nhận vị trí việc làm (bao gồm cả các VTVL 
bố trí viên chức kiêm nhiệm), bố trí viên chức vào bậc nghề nghiệp phù hợp với 
năng lực, trình độ đào tạo, kinh nghiệm công tác bảo đảm quy định hiện hành; có 
kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng, bố trí đối với viên chức chưa đáp ứng tiêu chuẩn hoặc 
chưa phù hợp với yêu cầu của vị trí việc làm theo quy định (nếu có).

- Báo cáo kết quả triển khai thực hiện các nội dung được giao ở trên về UBND 
xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) trước ngày 03/11/2026.

2. Phòng Văn hóa - Xã hội
- Tham mưu UBND xã theo dõi, hướng dẫn Trung tâm Dịch vụ tổng hợp thực 

hiện các nhiệm vụ triển khai thực hiện Quyết định số 4565/QĐ-UBND ngày 
21/10/2026 của UBND tỉnh Quảng Trị;
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- Trên cơ sở báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ được giao của Trung tâm 

Dịch vụ tổng hợp xã, tham mưu UBND xã báo cáo Sở Nội vụ theo quy định.
UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị khẩn trương triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- CT, các PCT UBND xã;
- Lưu: VT, VHXH.

TM.ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Nguyễn Thiên Tùng
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