UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VINH LINH DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:1049 /UBND-NV Vinh Linh, ngay 29 thang 6 nam 2023
V/Vv thi thing hang chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chirc chuyén
nganh ké toan, van thu trong don vi
su nhi€p gido duc cong lap.

Kinh gtri: Pon vi su nghiép gido duc cong 1ap thuoc UBND huyén.

Cian ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chitrc, Thong tu sb 02/2021/TT-BNV
ngay 11/6/2021 ctua Bo truong Bo Noi vu quy dinh mi sb, tiéu chuan chuyén
mon, nghiép vu va xép luong ddi v6i ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thu; Théng tu sd 06/2022/TT-BNV ngay
28/6/2022 cta Bo Noi vusira d6i, bd sung modt sb didu cua Thong tu sb
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu
chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi voi cac ngach céng chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu; Thong tu s6 29/2022/TT-
BTC ngay 03/6/2022 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ma s6, tiéu chuan
Chuyen mon, nghiép vu va xép luong dbi v0i cac ngach cong churc chuyén nganh
ké toan, thue hai quan, du trir; Cong van 5O 788/SNV-CCVC ngay 26/6/2023 cua
S& Noi vu vé viée bdo cdo co ciu, sd luong va nhu cau thang hang vién chirc van
thu, ké toan trong don vi sy nghiép gido duc cong lap. Pé thuc hién cac ndi dung
quy dinh vé thi thing hang chitc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc chuyén
nganh ké toan, van thu trong don vi su nhi¢p gido duc cong lap nam 2023, UBND
huyén yéu cau cac don vi trién khai thue hién theo cac noi dung sau:

. D6i twgng du thi.

Péi tugng du thi gdm vién chirc van thu, vién chirc ké toan lam viéc trong don
vi su nghiép gido duc cong 1ap thuéc UBND huyén.

I1. Piéu kién, tiéu chuan dy thi.

Vién chirc ké toan, van thu khi dang ky du thi phai dam bao céc yéu cau sau:

1. Poi véi vien chire du thi tir ké toan vién trung cap 1én ké toan vién:

- Pon vi su nghi¢p c6 nhu cau;

- Vién chirc dang xép lwong ngach ké toén vién trung cap (ma sd: 06.032);

- Puoc Xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trg 1én trong nam
2022; ¢6 pham chat chinh tri, dao ditc nghé nghiép tét; khong trong thoi gian xu ly
ky luat hodc cac lién quan dén quy dinh ky luét vién chirc quy dinh tai Didu 56 Luat

Vién chirc duoc stra d6i, bd sung tai Khoan 8 Diéu 2 Luat sira doi, bo sung mot so
diéu ctia Luat Can b, cong chuc va Luat Vién chuc;

- Cg’) nang luc, trinh d¢ chuyén mon, nghiég vu dé dam nhan vi tri viéc 1am cua
ngach ké toan vién theo quy dinh tai Thong tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022



cua B truong B Tai chinh;
- Pap ung yéu ciu vé vin bang, ching chi va yéu cau khac vé tiéu chuan
chuyén mon, nghlep vu ctia ngach ké toan vién. Cu thé:

+ Co bang tbt nghiép dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém toan,
tai chinh;

+ C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép ké toan hoic chimg
chi hanh nghé theo quy dinh ctia phap luét (chimg chi boi du’6‘ng ké toan vién);

+ Nam vimg va tuén tha cac quy dinh cua phap luat vé ké todn, nguyén ly ké toan,
cac ché do tai chinh, théng ké, cac chudn myce ké toan va thong tin kinh té c6 lién quan;

+ Nim duogc cac quy dinh cu thé vé hinh thtrc va phuong phap ké toan, ché do
ké toan ap dung trong nganh, linh vuc ké todn nha nuéc;

+ Biét phuwong phép nghién clru, dé xuat trlen khai hozc bo sung, stra d6i quy
ché quan ly, quy trinh nghiép vu, tong ket cai tién nghiép vu quan 1y, nam dugc xu
thé phat trién nghiép vu trong nudc va quc té;

+ Biét t6 chuc trién khai cic hoat dong vé quy ché quan 1y, quy trinh nghi¢p
vu, quy trinh ludn chuyén ching tir, phuong phap quan 1y va diéu hanh ddi véi
nhiém vu ké toan trong don vi;

+ Co6 kha nang tlep thu, nim bat va k¥ ning st dung cong cu hd tro, phuong
tién ky thuat hién dai dé trao doi va str dung cac tai liéu ké toan, thong tin ké toan,
phan mém ké toan, ching tir dién tir va giao dich dién tu;

+ C6 ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngi
hodc su dung duoc tleng dan toc thiéu sd ddi v6i vién chire cong tac ¢ ving dan
toc thiéu sb theo yéu cau cta vi tri viéc lam.

- Pang gitr ngach ké toan vién trung cap va co thoi gian gitr ngach ké toan
vién trung cap hoac tuong duong trr du 03 nam tro 1én (khong ké thoi gian tap su,
thu viée), trong d6 phai co t6i thiéu du 01 nam (12 thang) lién tuc gitr ngach ké toan
vién trung cap tinh dén ngay hét thoi han nop ho so ding ky du thi.

Truong hop vién chure trude khi duoc tuyen dung hodc dugc tlep nhan da co thoi
gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo dung quy dinh cua Luat bao
hiém x4 hoi, lam viéc & vi tri c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mén nghiép vu phi hop
(néu thoi gian cong tdc khéng lién tuc ma chua nhdn tro cdp bdo hiém xa héi mot lan
thi dwoc céng don) va thoi gian d6 duoc co quan c6 tham quyén tinh lam cin ctr xép
luong ké toan vién trung cap thi duoc tinh 13 twong duong voi thoi gian dugc bd
nhiém, xép luong ké toan vién trung cap dé dy thi thing hang 1én ké toan vién.

2. Pdi v6i vién chire du thi vin thw vién trung cap lén vin thu vién:

- Pon vi su nghi¢p c¢6 nhu cau;

- Vién chirc dang xép lwong ngach vin thu vién trung cap (ma sd: 02.008);

- Puoc Xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trg 1én trong nam
2022; c6 pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khong trong thoi gian xir ly
ky luat hodc cac lién quan dén quy dinh ky luat vién chtc quy dinh tai Diéu 56
Luat Vién chirc dugc stra doi, bod sung tai Khoan 8 Piéu 2 Luat stra doi, bod sung
mot s diéu cua Luat Can bo, cong chtrc va Luat Vién chuc;

- C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam cua



ngach van thu vién theo quy dinh tai Thong tu 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
va Théng tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 ciia Bo trudng Bo Noi vy;

- Pap ung yéu ciu vé vin bang, ching chi va yéu cau khac vé tiéu chuan
chuyén mén, nghiép vu cia ngach van thu vién. Cy thé:

+ Co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én voi nganh hodc chuyén nganh van thu -
lwu trir, luu trit hoc, luu trit hoc va quan tri van phong. Trudng hop cé bang tot
nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6 ching chi bdi dudng nghiép vu van thu
do co s¢ dao tao c6 tham quyén cip hodc ¢ bang tot nghiép cao dang, trung cap
nganh hoac chuyén nganh van thu hanh chinh, van thu - luu trit, luu tri;

+ Nam vitng cha truong, duong 16i cua Pang, phap luat vé cong tac van thu,
quy trinh nghi€p vu va cac nhi€ém vu cu thé cua van thu co quan;

+ C6 k¥ nang kiém soat viéc bao dam tuan thu dung thé thirc, quy trinh, thu
tuc, thim quyén ban hanh vin ban hanh chinh theo quy dinh cta phap luat;

+ St dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ky thuat phuc vu yéu cau
nhiém vy,

- C6 thoi gian gitr ngach van thu vién trung cap va tuong duong, trong d6 néu
c6 thoi gian tuong duong véi ngach van thu vién trung cip thi thoi gian gitt ngach
van thu vién trung cap t6i thiéu 01 nam (du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han
ndp ho so dang ky duy thi. Cu thé nhu sau:

+ Trudng hop khi tuyén dyung lan dau co trinh d6 dao tao cao dang phai co
thoi gian gilt ngach vin thu vién trung cdp va tuong duong tir du 02 nim trd 1én
(khdng ké thoi gian tap su);

+ Truong hop khi tuyén dung 1an dau co trinh do dao tao trung cip phai cO
thoi gian gitt ngach vin thu vién trung cap va tuong duong tir di 03 nam trd 1én
(khong ké thoi gian tap su).

3. Céc truong hop mién thi mén Tin hoc, ngoai ngii:

- Mién thi mén ngoai ngit d6i véi cac trudng hop sau:

+ Vién chirc tinh tir han cudi nop hd so dén thang du tudi nghi huu con dudi
05 nam cong tac;

+ Vién chtrc c6 ching chi tiéng dan toc thiéu s hodc 1a nguoi dan toc thiéu s6
dang cong tac & ving dan toc thiéu sd;

+ Vién chiic c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai ngit hodc
c6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit ciing trinh d6 dao tao so véi trinh do dao tao
chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuan cua chtrc danh nghé nghiép du thi;

+ Vién chuc ¢6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc hodc ¢ bang t6t nghiép
theo yéu cau trinh d6 dao tao so véi trinh do dao tao chuyén mon, nghi€p vu quy
dinh trong tiéu chudn cta chirc danh nghé nghiép du thi hoc tip & nudc ngoai hoic
hoc bang tiéng nude ngoai & Viét Nam, duge co quan c6 thim quyén cong nhan;

- Mién thi mén Tin hoc: Dbi véi cac truong hop co bang tot nghiép tir trung
cap tré 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

I11. H6 so ding ky dur thi.

H6 so dang ky duy thi, gom:

- Phiéu thong tin (theo mau dinh kém);



- Cong van cu vién chtrc du thi thang hang cua don vi;

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudce thoi han cudi cung ndp hd so du thi, ¢6 xac nhan cia co quan, don vi su
dung vién chirc (mau HS02-VC/BNV tai Thong tu sé 07/2019/TT-BNV ngay
01/6/2019 cua B6 N1 vu);

- Ban nhén xét, danh gia ctia ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chirc vé céc tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi di voi vién chire theo
quy dinh. Cu thé:

+ Panh gid mirc do hoan thanh nhi€ém vy nam 2022;

+ Co nang luc, trinh d0 chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
cua ngach/hang du thi;

+ Pap (mg yéu cau vé tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu;

+ Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir
hodc st dung dugc tleng dan toc thiéu sé dbi v4i vién chiic cong tac & ving dan toc
thiéu s theo yéu cau cua vj tri viée lam;

- Ban sao cAc vin bang, chimg chi theo yéu cau cta chic danh nghé nghiép dang ky
du thi theo quy dinh; ban dich Tiéng Viét bang tot nghiép d6i voi cac truong hop tot
nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudce ngoa1 hoic hoc bang tiéng nudc ngoai tai Viét Nam;

- Ban sao cac quyet dinh: tuyen dung, b6 nhiém vao ngach, quyet dinh luvong
hién huong;

- Céc gidy to chimg minh du diéu kién mién thi mén ngoai ngir, Tin hoc (néu co).

Luu y: Cac logi gid:y to, van bang, chitng chi, quyét dinh... sir dung bdn sao
phai dwoc co quan co tham quyén chirng thuec.

H6 so ding ky dy thi ciia mdi vién chic gdm 2 bo, thanh phan ho so sap xép
theo thir tu noi trén va bo vao bi dung riéng cé kich thudc 250x340x5mm.

IV. To chirc thie hién:

- Thi truong cac don vi chju trach nhiém pho bién va huéng dan, trién khai thyc
hién nd1 dung Cong van nay dén vién chirc van thu, vién chirc ké toan trong don vi.

- Phong Noi vu chiju trach nhiém tiép nhan, thdm dinh ho so; trinh UBND huyén
xem Xét va nop ho so vién chirc du dicéu kién, ti€u chuan du thi 1én S& Noi vu
theo dung thoi gian quy dinh.

Uy ban nhan dan huyén yéu cau cac don vi trién khai thyc hién. HO so dur thi
ndp 1én UBND huyén (qua phong Noi vu), cham nhat dén ngay 10/7/2023./u+

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn:
- CT, cac PCT 'UBND huyén;
- Cac phong: Noi vy, GD&DT;
- Nhu kinh gui;
- Luu: VI, NV,

Thai Van Thanh



PHIEU THONG TIN
I. Thong tin ca nhan:
LLHO VAEN: .o ; sinh ngay

P D 10 1 BT 10 ) T v T
3. Chttc danh, ChiIC VU: ...
4. CDNN/ngach hién gitt, ma 80 e,
5. CDNN, ma 86 dAnG KY thi: ....ueieen it
6. SO didn thoai HEN NE: ......cco.vvee i)
IL. Thanh phén hd so, gom:

I11. Trinh d¢ dao tao, lwong hién huéng:

Trinh d¢ Chuyén nganh Trinh d¢ Lwong hién hwéng
dao tao ngoai ngir,
tin hoc
Ngoai | Tin | Bac | Hés6 | % PC | Hé so Thoi diém
nglt | hoc TN | chénh hudng
VK léch
bao luu
cev e, NEAY ... thdng... ..., nam 2023
Nguéi lap phiéu
(ky, ghi ro ho tén)

Lueu y: Nguweoi Igp phiéu ghi ddy di, chinh xdc cdc ni dung théng tin.
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