UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH QUANG TRI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 3461 /QD-UBND Quang Tri, ngay 27 thang & ndam 2026
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh dwgc stra doi, bo sung va phé duyét
quy trinh noi b0 giai quyet thu tuc hanh chlnh dwgc stra d01 trong linh vuc
Hoa gidi ¢ co sé thudc tham quyen giai quyet cua UBND cap x4 trén dia ban
tinh Quang Tri

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong niam 2025;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita doi,
bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong Chinh
phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 3226/QD-UBND ngay 06/8/2026 ciia Chii tich Uy ban
nhén dan tinh vé viéc théng qua phwong dn don gidn héa thii tuc hanh chinh thuc
hién trén dia ban tinh Quang Tri;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To' trinh s6 3104/TTr-STP ngay
14/8/2026 va d@é nghi ciia Chanh Vin phong UBND tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) sira ddi, bd sung va phé duyét 03 (ba) quy trinh ndi bd giai quyét TTHC
duoc sira d6i trong linh vuc Hoa giai ¢ co s thyc thi theo phuong an don gian hoa
thudc tham quyén giai quyét UBND cap xa trén dia ban tinh Quang Tri.

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. S¢ Tu phap can ctr Quy trinh ndi bo dqu phé duyét kém thep Quyét dinh
nay dé nghi Bo Tu phap thyuc hi¢én cap nhat, di€u chinh trén H¢ thong thong tin
gidi quyet TTHC tép trung ciia B Tu phap, ddm bao van hanh thong suot.

~ 2.UBND cap x4 thue hién giai quyét TTHC, niém yét cong khai, huéng dan,
to chirc tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan theo quy dinh.

3. Cég co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhi€ém td chue thuc hién tiép nhan
va giai quyét TTHC khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh theo quy dinh.

4. Vin phong UBND tinh huéng dén, theo dbi, don ddc va kiém tra viéc thuc
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hién cong khai TTHC tai cac co quan, don vi ¢ lién quan.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc S& Tu phap, Giam ddc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND céac xa, phuong, dac khu
va cac t6 chutrc, ca nhan c6 1i€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Trung tam DHTT cua tinh;

- DN cung ung dich vu BCCI;
- Luu: VT, HCCTh.




(Kém theo Quyét dinh sé

Phu luc I

CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG TRI
3461 /0OD-UBND ngay 21 thdang 8 nam 2026 cua Chu tich UBND tinh Quang Tri)

€/CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC HOA GIAI O CO SO
UONG AN PON GIAN HOA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND

TTHC thuc| Chuyén
\ . . 2.Z hién kho i h
STT| Ten TTHC/Ma 56 TTHC | ThOihan | Diadiém | PhiI¢ | Vin bin quy dinh ndi dung |0 oF| S0
giai quyét | thwc hién phi sira doi p S L. i
vao dia gioi | nghiép
hanh chinh BCCI
;| Thu tuc cong nhan hoa gidi | 1o o . Quyét dinh s 3226/QD-UBND
vién/1.002211 h .| Trungtam \ , .
an 3,5 ngay Phuc vu Khon ngay 06/8/2026 cua Chu tich
Thi tuc cong nhan t6 | lamviée ké hanh chinh quyg UBND tinh vé viéc théng qua Co Co
2 | trudn ot hoa giai/2.000950 |  trngay cong cp dinh phuong an don gian hoa thu tuc
han d . : hanh chinh thyc hién trén di
Thu tuc thdi lam hoa gigi AN IOT | tinhvcdp xa i i R T
3 - ho so hop 1€ ban tinh Quang Tri

vién/2.000930
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Phu luc

TINH QUANG TRI

Phén I
DANH MUC QUY TRINH

OI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI TRONG ‘
CO SO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN PIA BAN

$6 3461 /OP-UBND ngay 21 thing 8 ndam 2026 ciia Chii tich UBND tinh Quéng Tri)

Mi s6 TTHC s§
STT Tén quy trinh S6 quy trinh bi thay thé trén Cong ¢
rang

DVC

;| Thu tuc cong nhan|01.HGCS-CX ban hanh kém theo Quyét dinh s 1029/QD-UBND ngay LooonilHso | o2
hoa giai vién 20/8/2025 cua Chu tich UBND tinh Quang Tri ' ’

) Thi tuc cong nhan t6 | 02.HGCS-CX ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1029/QD-UBND ngay 5.000950.150 1
truong to hoa giai 20/8/2025 cua Chu tich UBND tinh Quang Tri ' ’

3 Thu tyc théi lam hoa | 04.HGCS-CX ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1029/QD-UBND ngay 5 000930.H50 17

giai vién

20/8/2025 cua Chu tich UBND tinh Quang Tri
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Phan II
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Quy trinh s6: 01.HGCS-CX
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH POI VOI
THU TUC CONG NHAN HOA GIAI VIEN
Ma s6 TTHC:1.002211.H50
Ap dung tai co quan: UBND cac xi, phuong, dic khu

Quy Péi twong thuc
trinh hién

Thoi gian

NoOi dung cong viéc thue hién

1. Kiém tra, huéng dan hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc
ndp ho so: Truc ti€p/hodc truc tuyén/ hoac qua dich vu buu chinh.

Cén bo tiép nhan | 2. Kiém tra thanh phan ho so:
ho so va tra k€t qua | -Truong hop hd so ddy du, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; chuyén | 04 gio lam

Bude 1 i N b MO ; . o
tai Trung tam Phuc | Cong chic phu trach linh vuc Tu phap va gui Phi€u ti€p nhén ho so va hen tra két qua vige
vu hanh chinh ¢6ng | cho nguoi ndp ho so.

-Truong hop hd so chua dﬁy du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, huong
dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Xem xét, kiém tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét TTHC (Quyét dinh cong
nhan hoa giai vién/hodac Van ban tur chéi) trinh Lanh dao Vin phong HDND va UBND
cAp x4. Truong hop can b sung, hoan thién hd so, chuyen nguoc vé Bo phan Mot ctra
Céng chirc phu (kém vian ban huéng dan, néu rd 1y do, noi d’ung bd fung ). ’ ’ S
Budc 2 trach linh vyc Tu | - Lanh dao Van phong HDND va UBND cap xa kiém duyét ket qua giai quyet trinh : a‘im \jgié}cl
phap Lanh dao UBND cap xa. i

- Lanh dao UBND cap xa xem xét hd so va ky duyét. Truong hop can diéu chinh, stra
d6i, bo sung dy thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé cong chiic phy trach linh
vuc Tu phéap xur ly.
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- Cong chirc phu trach linh vyc Tu phap phéi hop véi Van thu co quan vao s6, dong
dau, chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua.

Can bo tiép nhan

Buéce 3 ho so va tra két qua | Xé4c nhan trén phﬁn mém mot cira vé két qua TTHC da c6 tai by phan mét cua; thong | 04 gio [am
tai Trung tdm Phuc | bdo cho t6 churc, cd nhan va tra két qua TTHC theo cac hinh thirc dang ky. viéc
vu hanh chinh cong
N £ , \ , ~ 4w , e o 4 A . ~ Kh(A)Hg tinh
Nhan két Nhéan két qua TTHC theo hinh thire da déng ky: Truc tiép /hodc truc tuyén. Pong thoi nhan vao thoi
T Nguoi ndp ho so | két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit li¢u dién tir cua t6 chirc, ca nhan trén Cong . e
qua ) . gian giai
dich vu cong. %
quye€t
3,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc




Quy trinh sé: 02.HGCS-CX
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH POI VOI
THU TUC CONG NHAN TO TRUONG TO HOA GIAI
Mai s6 TTHC: 2.000950.H50
Ap dung tai co quan: UBND cac xa, phwong, dic khu

Quy Péi twong thue
trinh hién

Thoi gian

NOi dung cong viéc thue hién

1. Kiém tra, huéng dén hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic
ndp ho so: Truc tiép/hodc tryc tuyén/ hodc qua dich vu buu chinh.

Céan bo tiép nhan | 2. Kiém tra thanh phan ho so:
ho so va tra ket qua | -Truong hop hd so ddy du, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; chuyén | 04 gio lam

Budce 1 . ~ . Ak ~ A \ 2 1 A ) 1A
tai Trung tdm Phuc | Cong chic phu trach linh vuc Tu phap va gui Phi€u ti€p nhén ho so va hen tra két qua vige
vy hanh chinh céng | cho ngudi nop ho so.

-Truong hop hé so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao cho nguoi ndp, huong
dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Xem x¢ét, kiém tra, xu ly ho so, du thao két qua giai quyét TTHC (Quyét dinh cong
nhén to truong To hoa giai hodc Van ban tir ch6i, néu 3 1y do) trinh Lanh dao Van
phong HDND va UBND cép xa. Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén
nguoc vé BO phan Mot ctra (kém van ban hudng dan, néu 1o 1y do, ndéi dung bod
sung...).

) QOlilgi~clﬁuc ph{;l - Lanh dao Van phong HDND va UBND cap xa kiém duyét két qua giai quyét trinh 2,5 ngay
Bugc2 | ftrac Eiéguc U | Lanh dao UBND cp X Jam viéc

- Lanh dao UBND cap xa xem xét hd so va ky duyét. Truong hop can diéu chinh, stra
d6i, bo sung dy thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé cong chiic phy trach linh
vuc Tu phéap xur ly.

- Cong chure phu trach linh vye Tu phap phéi hop véi Van thu co quan vao S(A)’, dong
dau, chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho B phan ti€p nhan ho so va tra két qua.




Cén bd tiép nhan

. hé so va tra két qua | X4c nhan trén phan mém moét cira vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mét cira; thong | 04 gid lam
Budc 3 . A , X 1. L LA a1 A ) R . , ‘A
tai Trung tdm Phuc | bdo cho t6 chirc, c4 nhan va tra két qua TTHC theo céc hinh thirc dang ky. ViEC
vu hanh chinh cong
A 1A ) \ f i~ ax , .X < A A .. .~ | Khong tinh
A LA Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc ti€p /hoac truc tuyén. Dong thoi nhan . o
Nhén ket R R T A S A vao thoi
, Nguo1ndp ho so | két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir liéu dién tir ctia to chirc, ¢4 nhan trén Cong . e
qua ) . gian giai
dich vu cong. %
quyet
3,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh sé: 04. HGCS-CX

QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH POI VOI

THU TUC THOI LAM HOA GIAI VIEN
Mai s6 TTHC: 2.000930.H50
Ap dung tai co quan: UBND cac xi, phuong, dic khu

Quy Poi twong thue e R ‘n Thoi gian
trinh hién NI dung cong vige thuc hién
1. Kiém tra, hudng dan hoan thién thong tin cua nguoi nop hd so. Xac nhan hinh thirc
ndp ho so: Truc ti€p/hodc truc tuyén/ hodac qua dich vu buu chinh.
Can bo tiép nhdn | 5 Kidm tra thanh phan hd so:
ho so va tra két . . Sv di hop 16 Tiéo nhan. can nhé 1o so dien tir: chuvén | 04 gior 1am
Budc 1 | qua tai Trung tAm —TAru:()'ng ,hqp ho 50 da~y du, hop 1¢: Tlep nhén, cap n‘?t lu'uA tru’k 0 so dién tuq, chuyén g1o
Phuc vu hanh Cong chire phuy trach linh vue Tu phap va guri Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra két qua VigC
chinh ¢ ong cho ngud1 ndp ho so.
-Truong hop hé so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan
bd sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Xem xét, kiém tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét TTHC (Quyét dinh thoi lam
hoa giai vién) trinh Lanh dao Van phong HDND va UBND cap xa. Truong hop can bd
sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phan Mot ctra (kém vin ban huéng dan, néu
13 1y do, ndi dung b6 sung...).
Cong chirc phu | - Lanh dao Van phong HDND va UBND cép x4 kiém duyét Kkét qua giai quyét trinh Lanh .
Budc 2 trach linh vuc | dao UBND cép xa. 12"5 nggy
. am vi¢c
Tu phap - Lanh dao UBND cap xa xem xé&t ho so va ky duyét. Truong hop can diéu chinh, sira '
d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé cong chirc phu trach linh vuc
Tu phép xur ly.
- Cong chire phy trach linh vyc Tu phap phéi hop v0i Van thu co quan vao sd, dong dau,
chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho B phan tiép nhan ho so va tra két qua.
Budec 3 Ca}\n bo t} ep?nh? T Xac nhan trén phén mém mot cira vé két qua TTHC da c6 tai by phan mot ctra; thong | 04 gio lam
ho so va tra két
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qué tai Trung tim | bao cho t6 chirc, ca nhan va tra két qua TTHC theo cac hinh thire dang ky. viéc
Phuc vu hanh
chinh cong cap xa
Nhan két ' . Nhén két qua TTHQ theo hiph thie da dang ky Tmc tiép /hodc tryc tuyén. Dong thot nhém KB;;I%htélylilh

ciué Nguoi ndp ho so | két uné TTHC ban di¢n tir tai Kho quan ly dit li¢u dién tir ctia to chirc, cd nhan trén Cong dich gian gidi

vu cong. Z

quyet

3,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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