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bo sung | viéc stra doi stra doi
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UBND HUYEN

QUY TRINH M3 hiéu : QTXL TDKT 31

VINH LINH Xir 1y cac TTHC thuge Ln ban hanh ~ : 01

Iinh vuc thi dua khen thwéng | Ngay ban hanh : 15/7 2020

1. MUC PicH

Quy dinh trinh tu va cach thirc thuc hién d6i véi viée giai quyét cac thi tuc hanh

chinh thudc linh vuc t6 chirc bién ché

2. PHAM VI

- Ap dung d61 véi cac t6 chiic, ca nhan c6 nhu cau d€ nghi giai quyét cac thu tuc

hanh chinh thudc linh vuc to chirc bd may. Ap dung ddi v6i can bd, cong chirc thude
UBND huy¢n xur Iy cac TTHC sau:

STT

THU TUC HANH CHINH

1

Thu tuc tang Giéy khen cua Chu tich UBND huyé¢n vé thanh tich thuc hién
nhiém vu chinh tri

Thu tyc tang danh hiéu tap thé lao dong tién tién

Thii tyc tang danh hiéu Chién sy thi dua co s¢

Thii tyc ting danh hiéu Lao dong tién tién

Ol IN

Thu tuc tang Giéy‘khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé thanh tich thi dua
theo dot, chuyén dé

»

Thu tyc tang Giéy khen cua Chu tich UBND cép huyén vé thanh tich dot xuat

Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cap huyén vé khen thuéng ddi
ngoai

Thu tuc ting Gidy khen cua Chu tich UBND cip huyén vé khen thudng cho
gia dinh

nay.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN 1SO 9001: 2015
- Cac van ban phép quy dé cap tai caic TTHC lién quan tai muc 2 ctia Quy trinh

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Theo quy dinh tai cdc TTHC lién quan tai muc 2 (kém theo quy trinh nay)

5.2

Thanh phan ho so (theo quy dinh b thii tuc hanh chinh)

Theo quy dinh tai cdc TTHC lién quan tai muc 2 (kém theo quy trinh nay)

5.3

S6 lwgng ho so

Theo quy dinh tai cac TTHC lién quan tai muc 2 (kém theo quy trinh nay)
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QUY TRINH Ma hiéu : QTXL THKT 31
UBND HUYEN —— - —
VINH LINH Xir ly cac TTHC thudc Lan ban hanh  : 01
Iinh vuc thi dua khen thwéng | Ngay ban hanh : 15/7 2020
5.4 | Thoi gian xir ly

Theo quy dinh tai cac TTHC lién quan tai muc 2 (kem theo quy trinh nay)

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan TN&TKQ ctia UBND huyén
5.6 | L¢ phi
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tyw Trach nhiém Thoi gian Biéu miu
/Ket qua
1 | Thi tuc ting Gidy khen ciia 20 ngay
Chua tich UBND huyén ve
thanh tich thyc hi¢n nhiém vu
chinh tri
Bl | Tiép nhén hd so, giri phiéu hen | B6 phan 0,5 ngay Theo quy dinh
cho to chirc/ca nhan TN&TKQ cua tai TTHC
UBND huy¢n
B2 | Xirly, tham dinh ho so Phong Noi vu | 13 ngay
- Xem xét, tham dinh ho so
- Trinh co quan thuong tryc hoi
dong thi dua khan thuong
- Du thao két qua xu ly, trinh
lanh dao phong xem xét
B3 | Tham dinh h6 so va trinh Lanh | Vin phong 3 ngay
dao UBND huyé¢n phé duyét HDND va
UBND
B4 | Phé duyét hd so va chuyén ho | UBND huyén 1 ngay
so cho phong ndi vu
B5 | Phong Noi vu vao s0 van ban, | Bo phan 2 ngay
dong dau chuyén két qua cho Bo | TN&TKQ cua
phan tiép nhan va tra két qua UBND huy¢n
B6 | Tiép nhan két qua B¢ phén 0,5 ngay
TN&TKQ cua
UBND huyén
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UBND HUYEN
VINH LINH

QUY TRINH

Ma3 hiéu

: QTXL TDKT 31

Xir ly cac TTHC thuéc
linh vue thi dua khen thuéng

Lan ban hanh

101

Ngay ban hanh : 15/7 2020

Tra két qua cho t6 chtc/ca nhan | BO phan Khéng tinh
B7 TN&TKQ cua thoi gian
UBND huyén
2 | Thu tuc ting danh hi¢u tap 20 ngay
thé lao dong tién tien
Bl | Tiép nhén hd so, giri phiéu hen | B6 phan 0,5 ngay Theo quy dinh
cho t6 chtrc/cé nhan TN&TKQ cua tai TTHC
UBND huyén
B2 | Xir ly, tham dinh ho so Phong Noi vu | 13 ngay
- Xem x¢ét, tham dinh ho so
- Trinh co quan thuong tryc hoi
dong thi dua khan thuong
- Du thido két qua xwr 1y, trinh
lanh dao phong xem xét
B3 | Tham dinh hd so va trinh Lanh | Vin phong 3 ngay
dao UBND huyén phé duyét HDND va
UBND
B4 | Phé duyét hd so va chuyén hd | UBND huyén 1 ngay
so cho phong ndi vu
BS | Phong Noi vu vao sd van ban, | Bo phan 2 ngay
dong dau chuyén két qua cho Bo | TN&TKQ cua
phan ti€p nhan va tra két qua UBND huy¢n
B6 | Tiép nhan két qua B6 phan 0,5 ngay
TN&TKQ cua
UBND huyé¢n
Tra két qua cho t6 chtic/ca nhan | BO phan Khéng tinh
B7 TN&TKQ cua thoi gian
UBND huyé¢n
3 | Thi tuc ting danh hiéu Chién 20 ngay
sy thi dua co s¢
Bl | Tiép nhén ho so, giri phiéu hen | B phan 0,5 ngay Theo quy dinh
cho t0 chirc/ca nhan TN&TKQ cua tai TTHC
UBND huy¢n
B2 | Xt 1y, thim dinh h so Phong Noi vu | 13 ngay

- Xem xét, tham dinh hd so
- Trinh co quan thuong truc hoi
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QUY TRINH M4 hiéu : QTXL TPKT 31
UBND HUYEN — - : —
VINH LINH Xiwr ly cac TTHC thuc Lan ban hanh  : 01
Iinh vuc thi dua khen thwéng | Ngay ban hanh : 15/7 2020
dong thi dua khan thuong
- Du thido két qua xur 1y, trinh
lanh dao phong xem xét
B3 | Tham dinh hd so va trinh Lanh | Vin phong 3 ngay
dao UBND huyén phé duyét HDND va
UBND
B4 | Phé duyét hd so va chuyén hd | UBND huyén | 1 ngay
so cho phong ndi vu
B5 | Phong N§i vu vao sb van ban, | B§ phan 2 ngay
dong dau chuyen két qua cho Bo | TN&TKQ cua
phan ti€p nhan va tra két qua UBND huy¢n
B6 | Tiép nhan két qua Bo phan 0,5 ngay
TN&TKQ cua
UBND huyén
Tra két qua cho t6 chtc/ca nhan | BO phan Khdng tinh
B7 TN&TKQ cua thoi gian
UBND huy¢n
4 | Thi tyc ting danh hi¢u Lao 20 ngay
dong tién tien
B1 | Tiép nhan hd so, giri phiéu hen | Bo phan 0,5 ngay Theo quy dinh
cho t0 chirc/ca nhan TN&TKQ cua tai TTHC
UBND huy¢n
B2 | Xur ly, thim dinh hd so Phong Noi vu | 13 ngay
- Xem xét, tham dinh ho so
- Trinh co quan thuong truc hoi
dong thi dua khan thuong
- Du thido két qua xur 1y, trinh
lanh dao phong xem xét
B3 | Tham dinh h6 so va trinh Lanh | Vin phong 3 ngay
dao UBND huyén phé duyét HDND va
UBND
B4 | Phé duyét hd so va chuyén ho | UBND huyén | 1 ngay
so cho phong ndi vu
B5 | Phong Noi vu vao s6 vian ban, | Bo phan 2 ngay
dong dau chuyén két qua cho Bo | TN&TKQ cua
phan tiép nhan va tra két qua UBND huy¢n
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QUY TRINH M4 hiéu : QTXL TPKT 31
UBND HUYEN —— - : —
VINH LINH Xiwr ly cac TTHC thuc Lan ban hanh  : 01
Iinh vuc thi dua khen thwéng | Ngay ban hanh : 15/7 2020
B6 | Tiép nhan két qua B0 phan 0,5 ngay
TN&TKQ cua
UBND huyén
Tra két qua cho t6 chtc/cd nhan | BO phan Khéng tinh
B7 TN&TKQ cua thoi gian
UBND huyén
5 | Thua tuc tang Gifiy khen cia 20 ngay
Chu tich UBND cap huyén ve
thanh tich thi dua theo dot,
chuyén de
B1 | Tiép nhan hd so, gii phiéu hen | Bo phan 0,5ngay | Theo quy dinh
cho t6 chtrc/cd nhan TN&TKQ cua tai TTHC
UBND huyén
B2 | Xir Iy, tham dinh ho so Phong Noi vu | 13 ngay
- Xem x¢&t, tham dinh ho so
- Trinh co quan thuong tryc hoi
dong thi dua khan thuong
- Du thao két qua xu ly, trinh
lanh dao phong xem xét
B3 | Tham dinh ho so va trinh Lanh | Vin phong 3 ngay
dao UBND huyé¢n phé duyét HDND va
UBND
B4 | Phé duyét hd so va chuyén hd | UBND huyén 1 ngay
so cho phong ndi vu
B5 | Phong Noi vu vao sO van ban, | Bo phan 2 ngay
dong dau chuyén két qua cho B6 | TN&TKQ cua
phan tiép nhan va tra két qua UBND huyé¢n
B6 | Tiép nhan két qua B0 phén 0,5 ngay
TN&TKQ cua
UBND huy¢én
Tra két qua cho t6 chtic/cd nhan | BO phan Khéng tinh
B7 TN&TKQ cua thoi gian
UBND huy¢n
6 | Tha tuc ting Gidy khen ciia 20 ngay

Chii tich UBND cp huyén vé
thanh tich dot xuat
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QUY TRINH M4 hiéu : QTXL TPKT 31
UBND HUYEN — - —
VINH LINH Xir ly cac TTHC thugce Lan ban hanh  : 01
Iinh vuc thi dua khen thwéng | Ngay ban hanh : 15/7 2020
Bl | Tiép nhén hé so, giri phiéu hen | Bo phan 0,5 ngay Theo quy dinh
cho t6 chtrc/cé nhan TN&TKQ cua tai TTHC
UBND huyén
B2 | Xir Iy, tham dinh ho so Phong Noi vu 13 ngay
- Xem x¢ét, tham dinh ho so
- Trinh co quan thuong tryc hoi
dong thi dua khan thuong
- Du thido két qua xur 1y, trinh
lanh dao phong xem xét
B3 | Tham dinh hd so va trinh Lanh | Vin phong 3 ngay
dao UBND huyén phé duyét HDND va
UBND
B4 | Phé duyét hd so va chuyén hd | UBND huyén 1 ngay
so cho phong ndi vu
B5 | Phong Néi V1.17V2‘10, s6 vin ban, | Bo phan 2 ngay
dong dau chuyen két qua cho Bo | TN&TKQ cua
phan ti€p nhan va tra két qua UBND huy¢n
B6 | Tiép nhan két qua B6 phan 0,5 ngay
TN&TKQ cua
UBND huy¢n
Tra két qua cho t6 chtc/cd nhan | BO phan Khdng tinh
B7 TN&TKQ cua thoi gian
UBND huy¢n
7 | Tha tuc tang Gié‘iy khen cia 20 ngay
Chu tich UBND cap huyén vé
khen thwéng doi ngoai
Bl | Tiép nhén ho so, giri phiéu hen | B phan 0,5 ngay Theo quy dinh
cho t6 chirc/cé nhan TN&TKQ cua tai TTHC
UBND huy¢n
B2 | Xir Iy, tham dinh ho so Phong Noi vu | 13 ngay
- Xem xét, tham dinh ho so
- Trinh co quan thuong tryc hoi
dong thi dua khan thuong
- Dy thao két qua xur 1y, trinh
lanh dao phong xem xét
B3 | Tham dinh h6 so va trinh Lanh | Vin phong 3 ngay
dao UBND huyé¢n phé duyét HDND va
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QUY TRINH M4 hiéu : QTXL TPKT 31
UBND HUYEN —— - : —
VINH LINH Xiwr ly cac TTHC thuc Lan ban hanh  : 01
Iinh vuc thi dua khen thwéng | Ngay ban hanh : 15/7 2020
UBND
B4 | Phé duyét hd so va chuyén hd | UBND huyén | 1 ngay
so cho phong ndi vu
B5 | Phong NOi vu vao sb van ban, | Bo phan 2 ngay
dong dau chuyén két qua cho Bo | TN&TKQ cua
phan ti€p nhan va tra két qua UBND huy¢n
B6 | Tiép nhan két qua B6 phan 0,5 ngay
TN&TKQ cua
UBND huyén
Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan | B6 phan Khéng tinh
B7 TN&TKQ cua thoi gian
UBND huyén
8 | Thu tuc ting Gifiy khen cia 20 ngay
Chu tich UBND cap huyén ve
khen thwéng cho gia dinh
B1 | Tiép nhén hd so, giri phiéu hen | B6 phan 0,5 ngay Theo quy dinh
cho to chirc/ca nhan TN&TKQ cua tai TTHC
UBND huy¢n
B2 | Xirly, tham dinh ho so Phong Noi vu | 13 ngay
- Xem xét, tham dinh ho so
- Trinh co quan thuong truc hoi
dong thi dua khan thuong
- Du thao két qua xu ly, trinh
lanh dao phong xem xét
B3 | Tham dinh h6 so va trinh Lanh | Vin phong 3 ngay
dao UBND huyé¢n phé duyét HDND va
UBND
B4 | Phé duyét hd so va chuyén ho | UBND huyén 1 ngay
so cho phong ndi vu
BS | Phong Noi vu vao sO van ban, | Bo phan 2 ngay
dong dau chuyén két qua cho Bo | TN&TKQ cua
phan tiép nhan va tra két qua UBND huy¢n
B6 | Tiép nhan két qua B0 phan 0,5 ngay
TN&TKQ cua
UBND huyén
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UBND HUYEN
VINH LINH

QUY TRINH

Ma hiéu : QTXL TDKT 31

Xir ly cac TTHC thuéc

Lan ban hanh : 01

linh vue thi dua khen thuéng

Ngay ban hanh : 15/7 2020

B7

Tra két qua cho td chirc/ca nhan | BO phan

TN&TKQ cua
UBND huyén

Khéng tinh
thot gian

5.8 | Co sé phap ly

- Theo quy dinh tai cac TTHC lién quan tai muc 2 (kem theo quy trinh nay)

6. BIEU MAU

Theo quy dinh tai cac TTHC lién quan tai muc 2 (kem theo quy trinh nay)
7. HO SO LUU

Ho so Xur 1y cac TTHC thudc linh vyc thi dua khen thudng tai muc 5.2 va 5.7
duoc luu tai phong N6i vu theo quy dinh hién hanh.
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