UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VINH LINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:2021  /UBND-NV Vinh Linh, ngay /3 thang 9 nam 2024

V/v chan chinh, khic phuc nhiing
ton tai, han ché trong cong tac
van thu, luu trit.

Kinh gtri:
- Thu truong cac phong ban chuyén moén, don vi sy nghiép;
- Chu tich UBND cac xa, thi tran.

Thuc hién Thong bao sé 73/TB-SNV ngay 14 thang 8 nim 2024 cua So
Noi vy tinh Quang Tri vé két qua kiém tra dinh ky cong tac van thu, luu trix
nim 2024 tai UBND cép xd va cic phong chuyén mon thuoc UBND huyén
Vinh Linh. Qua két qua kiém tra, UBND huyén Vinh Linh yéu cdu Thu
truong cac phong ban chuyén mon, don vi su nghiép; Chu tich UBND céac xa,
thi trin da duoc kiém tra cling nhu cac don vi chua dugc kiém tra tién hanh
chén chinh, khic phuc nhitng mat han ché, ton tai vé cong tac van thu, luu trir
cua co quan, don vi nhu sau:

1. Cong tic quan 1y, chi dao, diéu hanh.

Thu trudng cac co quan, don vi ting cuong cdng tac tuyén truyén, pho bién
cac van ban phap luat, cac van ban chi dao, hudéng dan vé cong tac van thu, luu trit
dén toan thé can bo, cong chirc, vién chirc cua don vi nhur:

Luét Luu trit; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cta Luat Luu trit; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP vé cong tac van thu; Nghi dinh
s0 99/2016/ND-CP vé quan 1y va sir dung con dau; Cong van s6 283/VTLTNN-
NVTW ciia Cuc Van thu va Luu trit Nha nude ngay 19/5/2004 vé viée ban hanh
Ban huéng dan chinh 1y tai liéu hanh chinh; Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP
ngay 27/9/2018 quy dinh chi tiét thi hanh Luat giao dich dién tir vé chit ky so va
dich vu chung thuc chit ky s6; Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018
ctia Thi twéng Chinh phu vé viée giri, nhan van ban dién ttr gitra cac don vi trong hé
thong hanh chinh Nha nudc; Quyét dinh s6 485/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctia Thu
tudng Chinh phii vé Phé duyét Dé an “Luu trir tai liéu dién tir ciia cac co quan
nha nudc giai doan 2020-2025”; Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 vé ting
cudng cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan.

2. Viéc bo tri can b, cong chire 1am cong tac viin thur, luwu trir.

Céc co quan, don vi bo tri can bd, cong chirc, vién chirc 1am cong tac van
thu, luu trir chuyén trach, ki€m nhi€ém phéi bao ddm nghiép vu VTLT theo quy dinh
va dugce cir di dao tao, bdi dudng nghi¢p vu van thu, luu trir. Phai ¢6 tinh than, trach
nhiém trong thyc hién nghi€p vu van thu, Iuu trit tai co quan, don vi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Giao-dich-dien-tu-2005-51-2005-QH11-6922.aspx
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3. Hoat dong nghiép vu van thw, luu triv

- COng tac soan thao va ban hanh vian ban yéu cau cac co quan, don vi chi
y vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban, nhu: chon kho gidy, kiéu trinh bay,
phong chir, ¢& chit, kiéu chit va cac thanh phan ciu thanh vin ban theo quy
dinh tai Phu luc | Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cta Chinh phu.

- Chi dao can b0, cong chirc, vién chirc 1ap ho so cong viéc, day la nhiém
vu thuong xuyén va bit budc ctia mdi can bo, cong chirc, vién chuc khi giai
quyét cong viéc chuyén mon. Hién nay, tai liéu ton dong & cac co quan, don vi
chua duogc thu thap, chinh 1y tai cdc bd phan chuyén mon tir nim 2023 tré vé
truge, dé nghi 1anh dao cac co quan, don vi chi dao can bd, cong chirc, vién chirc
1ap ho so ngay va bao cio s6 lugng hd so dugc 1ap vé UBND huyén qua phong
Noi vu trude ngay 30/9/2024 ¢¢ UBND huyén c6 phuong an xir 1.

Céc tap luu van ban tai by phan van thu, can bd van thu ra soat dong dau
tat ca cac van ban goc va phan loai theo tén loai van ban, sap xép theo thir tu
dang ky, thoi gian ban hanh van ban, bién muyc bén trong va bén ngoai ho so.

(Lwu y: Déi véi hé so gidy, mét tdp hé so dwoc Idp khodng 200 to gidy Aq
hodc day khdng qua 3cm, cdc vin bdan khong duoc duc 16, nguoi ldp hé so phdi ky
vdo to chimg tir két thiic.)

- Tiép tuc tang cudng cdng tac ky sd van ban, quan 1y vin ban va lap ho so
cong viée trén hé théng trang thong tin dién tir. Hién nay do hé théng chua dép
ung theo quy dinh, do d6 khi ban hanh van ban dién tir, van thu co quan, don vi tao
ban chinh vin ban gidy dé luu theo quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP dé luu tai van thu co quan va hd so cong viéc. (khdng trinh
Ky ban gidy).

- Quan 1y vin ban dén, sé dén ctia van ban duoc 1y lién tiép theo thir tu va
trinh tu thoi gian tiép nhan van ban trong nam, thong nhat gitra van ban gidy va
van ban dién tir. Khi nhan vin ban dén bang gidy (trir vin ban mat), van thu co
quan, don vi thyc hién s6 hoa van ban (scan vin ban) va cap nhat cac thong tin
quan 1y vian ban dén trén Hé thong, dong thoi chuyén giao vin ban dén gidy (ban
chinh) cho c4 nhan duoc giao nhiém vu giai quyét cong viéc dé 1ap ho so cong
viéc va ky vao sb chuyén giao van ban.

- M6 s6 quan Iy van ban di, dén, s6 theo ddi nguoi khai thac st dung tai lidu
Iwu trit va thue hién khoa sé ding ky van ban di va van ban dén khi két thuc nam.
Ngoai ra, lap s6 quan 1y ban luu vin ban (vian ban gidy chuyén cho c4 nhan nao
xtr 1y ky vao s6), s6 chuyén giao van ban qua duong buu dién.

- Hang nam, cac co quan, don vi b tri kinh phi cho cong tac VTLT theo quy
dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s 30/2020/ND-CP va Diéu 39 Luat Luu trit. Trong d6
b tri kinh phi mua sim bia hd so va yéu cdu tat ca cong chirc, vién chic trong
qua trinh theo ddi, giai quyét cong viéc phai 1ap hd so cong viéc va chiu trach
nhiém vé sd lugng, thanh phan, ndi dung tai liéu trong hd so; bao dam yéu cau,
chat luong cia hd so va giao ndp ho so vao luu trit co quan theo diing quy dinh.
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- Thanh lap Hoi dong xé4c dinh gia tri tai liéu dé lva chon nhiing tai liéu co
gia tri dua vao bao quan theo quy dinh. Pong thoi, loai ra cic van ban tai liéu
khong co gia tri, trung thira va hét thoi han bao quan dé tiéu huy (thuc hién theo
Hudng dan s 675/HD-SNV ngay 24/10/2019 ctia S& Noi vu). Khong duoc tu ¥
hay tai liéu hét gia tri khi chua c6 ¥ kién cua co quan c6 tham quyén.

- Pbi véi UBND cép xd: Chu tich UBND cip xa bd tri dién tich lam kho
luu trir va tién hanh chi dao viéc thu thap hd so tir cac bd phan chuyén moén vé
chinh 1y va bao quan théng nhat tai kho luu trit theo quy dinh, tién hanh thu thap
tai liéu, chinh 1y tit ca ho so, tai liéu hién c6 ctia don vi minh.

- Dbi v6i cac phong ban chuyén mén: chi dao cong chic, vién chuc 1ap hd
so cong viée cudi ndm dé chinh 1y bao quan thdng nhit theo quy dinh.

- Pdi vé6i cac x4, thi tran s&p nhap don vi hanh chinh nhu: Trung Nam, thi
tran Ctra Tung, xd Kim Thach, xa Hién Thanh tién hanh thu thap tai liéu cta 2
don vi vé mot tru so, chinh 1y tat ca hd so, tai liéu hién cé. (yéu cau phai c6 muc
luc hd so)

- Poi véi cac don vi dugc kiém tra gom: Phong Tai Nguyén va MOi
truong, Phong Lao dong thuong binh va xa hoi, Van phong Hoi dong nhan dan
va uy ban nhan dan, UBND xa Trung Nam, UBND x& Kim Thach, UBND xa
Vinh Thai, UBND x& Vinh Long tién hanh bao co khic phuc nhitng ton tai, han
ché cua co quan, don vi tai Thong bao sb 73/TB-SNV cua S¢ Noi vu va guri vé
UBND huyén (qua phong Ngi vu) trwée ngay 30/11/2024 dé tong hop bao céo
so NO1 vu.

Trong quéa trinh thyc hién, néu c6 nhimg kho khin, vudng mac dé nghi cac
co quan, don vi lién hé truc tiép voi phong Noi vu dé duogc huéng dan cu thé.

Vay, UBND huyén yéu clu cac co quan, don vi trién khai thuc nghiém
tic dé cong tac van thu, luu trlr trén dia ban huyén thuc hién c6 hi€u qua
trong thoi gian toi./. UL

Nﬁ' nhgn: i TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; >

- Chu tich, Cac Pho Chu tich UBND huyén; T: CHI{ TICH

- Phong Noi vu; P vek 'MCHU TICH

- Luu: VT, Nv/.a%/ —

Nguyén Thién Tung
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